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1 TimeLine installeren in Powerpoint

Er zijn verschillende mogelijkheden om tijdlijnen te maken. Eén van de mogelijkheden is om de

gratis versie van TimeLine te gebruiken in een presentatie.

1.1 TimeLine downloaden

Je gaat naar de website https://www.officetimeline.com/nl

Je kiest voor de knop Downloaden.
Je kiest voor Probeer Gratis.

Overons  Contact  Support

= Off]ce TIMELINE GRATIS SJABLONEN ~ VIDEO TUTORIALS + DOWNLOADEN PLUS EDITION
Beautiful | Professional | Easy

Download Office Timeline
Val positief op. Maak indruk op uw publiek.

Probeer Gratis Nu kopen Ay

De download start.

Eens dit gedownload is, zie je het bestand staan.

= OfficeTimeline.exe &

1.2 TimeLine installeren

&) Inloggen

KOPEN

e Je kiest er voor om het bestand uit te voeren, bijvoorbeeld door te dubbelklikken in de map.

o Je geeft toelating om dit te installeren op jouw computer.
e Je aanvaardt de licentievoorwaarde door te klikken op de knop Accept.

& Office Timeline Setup *

For the following components:

Microscft Visual Studie 2010 Tools for Office Runtime (x86 and x64) -
build 10.0.60724

Please read the following license agreement. Press the page down key to see the rest
of the agreement.

MICROSOFT SOFTWARE LICENSE TERMS

MICROSOFT VISUAL STUDIO TOOLS FOR OFFICE RUNTIME AND
LANGUAGE PACK

These license terms are an agreement between Microsoft
Corporation (or based on where you live, one of its affiliates) and
you. Please read them. They apply to the software named above,

wehich fmcliidanns thn mnnadia cm sechickh sima raoanband B+ OF Smee Tha

View EULA for printing

Do you accept the terms of the pending License Agreement ?

L

if you choose Dont Accept, install will close. Ta install you must accept this
agreement.

T [ DontAccent |
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e Er wordt een extra bestand gedownload en de installatie start.

& Office Timeline Setup by

"O‘ Downloading required files. ..

‘w

Downloading file 1of 1.

e Je kiest om TimeLine te installeren en je klikt Next.

15 Office Timeline — X

== Office TIMELINE

Beautiful | Professional | Easy

‘ Cancel < Back

e Je kiest voor | Agree.

ﬁ Office Timeline —

X
License Agreement .
XN

Flease take a moment to read the license agreement now. If you accept the terme below, click "l
Agree”, then "Mext", Otherwize click "Cancel’.

END USER LICENSE AGREEMENT
Agreement and License Grants

Thank you for selecting the Office Timeline. This is a legal agreement between
Office Timeline and the party that downloads, installs and/or uses the software
provided by Office Timelne, each of whom accepts the terms of this

agreemeant for herself, himself or tself. Office Timelne software is licensed and

not sold and the rights to use the software are set forth in this agreement. v
()1 Do Not Agree (® | Agres
| Cancel | | < Back | I et =

e Je kiest voor de knop Next.
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e Je kiest de locatie waar dit mag geplaatst worden. De voorgestelde locatie is best in orde.

15 Office Timeline - X

Select Installation Folder

The inztaller will inztall Office Timeline to the following folder.

Toingtall in this folder, click "Mest”. To inztall to 3 different folder, enter it below or chick "Browse".

Folder:
C:A\Program Files [#86\0ffice TimelinesCurrent’, Browse...

Cancel < Back

e Je klikt op de knop Next.
e Het programma wordt geinstalleerd.
o Je krijgt een melding als dit afgewerkt is.

15 Office Timeline - X
Installation Complete " —
(]

Qffice Timeline haz been successtully instaled.

Click "Cloze' to exit.

Thank you for installing Dffice Timeline.

Cancel ¢ Back

e Je klikt op Close.
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e Automatisch wordt PowerPoint geopend.

=]

Bestand  Start  Invoegen  Ontwerpen  Overgangen  Animaties  Diavoorsteling  Controleren  Beeld [EOUISRINNTSIZNMN O Vertel wat u wilt doen S Delen  [J

-'5 Ii'l @' -~
New Import Sync Share

Timeline

= Office TIMELINE .

Welcome to Office Timeline

Lets' get started!

Next @

Diatvan1 [2 Nederlands (Belgié) ZnNotities ([Bl| B8 B T -

+ 2% [

e Je kiest er voor om de gratis versie te gebruiken.
e Je sluit de schermen met het kruisje bovenaan rechts.

1.3 Beschikbaarheid in PowerPoint

e Je merkt dat er in PowerPoint een tab op het lint bij gekomen is onder de naam Office Time-
Line Free.

H ©- ® = Dema Timeline Free Edition - PowerPoint
Bestand Start Invoegen Ontwerpen Overgangen Animaties Diavoorstelling Controleren Beeld Office Timeline Free
R =y = = Timeline Position Lo Settings

. Quick Lower - Help ~ .
Mew Import Sync  Share Template — Edit Accept Style Upgrade Activate
- - o Data o Pane * Custom |75
Timeline Edit Add-In

e Op deze computer zal deze tab steeds ter beschikking zijn.
e In elke presentatie kun je vanaf nu een tijdlijn toevoegen.

1.4 Hulp op website van TimeLine

o Op de website van TimeLine https://www.officetimeline.com/nl heb je de gelegenheid om
videos te bekijken hoe bepaalde taken dienen uitgevoerd te worden.

Overons  Contact  Support (& Inloggen

== Off"ce TIMELINE GRATIS SJABLONEN ~ VIDEO TUTORIALS + DOWNLOADEN PLUS EDITION KOPEN
f ion Easy

e Je kiest voor Videos tutorials.
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2 Nieuwe tijdlijn maken

Je opent de presentatie in PowerPoint waarin je een nieuwe tijdlijn wil maken.
Je klikt op de tab Office TimeLine Free.

Je kiest voor de knop New (helemaal links op het lint).

Je kiest een stijl waarin je de tijdlijn wenst te maken, bijvoorbeeld Rounded.

Demo Timeline Free Edition - PowerPoint Hulpmiddelen voor tekenen

1 9 Z= OfficeTIMELINE

nport §)
Ti Styles Templates
— “ _— . m == m - ;
= Import ; = =l - = =
= 5 5 <. X >
Timeline from Scratch Gantt Modern Marketing
= == - o ——
- T = —_——
- —— —
Metro Phases Program Management
No custom templates yet
5 A m
Rounded Leaf Engineering
1 [P Nederlands (Belgié) < notities |[E 52 B 0O - - +

Je klikt op de drie puntjes naast de gekozen stijl.

IVIELILS

Rounded @

e Je kiest voor Use Template.
e Je kunt nu de tijdlijn beginnen vullen.
e Je hebt in deze stijl twee types vermeldingen op je tijdlijn:
o Een taak (task) die:
o Begin- en einddatum heeft.
o Afzonderlijk onder de volledige tijdlijn verschijnt
o Een milestone: dit kun je vrij vertalen door een deadline die moet gehaald worden om
verder te kunnen met het project.
o Heeft slechts 1 datum, namelijk wanneer die deadline valt.

e Voor elk van de vermeldingen kun je de kleur, grootte en % van uitvoering aanpassen.
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== OfficeTIMELINE

fase 1: verkennende gesprekken T 10972017 11272017 92 days % Ow
fase 2: intentieverklaring T 1112/2017 1/02/201 62 days % Compiete
fase 3: op weg naar fusie T 1022018 1/09/2018 212days %
fase 4 opvelging van fusie T & 1/09/2018 28/02/2019 180days % 4 Tasks

4 Milestones
communicatie aan personeel M > amip07 23/11/2017 - % 546 Days Duration
communicatie aan ouders M goipoi 1soi018 - %
persmoment M 31/08/2018 31/08/2018 - %
receptie M > 1a112018 14/11/2018 - %

(® Add Task or Milestone

Cancel “

e Onderaan rechts zie je steeds een voorbeeld van de tijdlijn na bewerken of toevoegen van
een taak of milestone.

e Per taak of milestone kun je een aantal bewerkingen doen door de drie puntjes op de rij te
gebruiken (links van T/M).

Presentatie]l - PowerPaoint

—= OfficeTIMELINE

M Start

fase 1: verkennende gesprekken b + Add row below 111272017 02 days % x
fase 2: intentieverklaring Duplicate row 170272018 62 days %
fase 3 op weg naar fusie Add Note 1/08/2018 212 days %
fase & opvolging van fusie ER Copy data 28/02/2019 180 days %
communicatie aan personeel Ij Paste data 23/11/2017 - %
communicatie aan ouders & Hide 18/01/2018 - %
persmoment X Delete row 31/08/2018 - %
receptie M P 12018 14/11/2018 - %

() Add Task or Milestone

Cancel Save

e Eens klaar met bewerken, kleuren kiezen, datums juist zetten, klik je op Save.

e De tijdlijn wordt nu aangemaakt op jouw dia binnen de openstaande Powerpoint-presentatie.
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H 9- B - Presentatiel - PowerPoint

Bestand Start Invoegen Ontwerpen Overgangen Animaties Diavoorstelling Controleren Beeld Office Timeline Free

Q Vertel wat u wilt doen

= - Timeline Position fol Settings
m—p I'_l'l i - -I ™ v e o ?
_ Quick Middle - Help - )
New Import Sync Share Template — Edit Accept Style Upgrade Activate
- - > Data S Pane * Custom |44
Timeline Edit Add-In
1
2
L —

communicatie aan personesl
Lg do, new 23, 21017

‘communicatie 3an ouders
do, jan 18, B8

- persmoment
wr, aug 31, 2018

vandzag
fase 1: verkennende gesprekken
sryze [ 120
fase 2: intentieverklaring
13/1/2017 |} | 2712002

-

2012

s R -

3 Tijdlijn aanpassen

3.1 Gegevens aanpassen

Eens jouw tijdlijn aangemaakt is, kun je ten allen tijde de gegevens aanpassen.

e Je gaat hiervoor naar de dia in Powerpoint waarop jouw tijdlijn staat.
e Je selecteert in het lint Edit Data.

H S 01 -

Presentatiel

Bestand Start Invoegen Owergangen Animaties Diavoorstelling Contraleren

i Yy = = Timeline Position 4} Settings
- I'l_'l 4 m E5 ~ 4 T
] Quick Middle - Help - )
Mew Import Sync  Share Templatz Edit Ac(ept Style Upgrade Activate
- - - Data v Pane * Custom |44
Timeline Edit Add-In

e Je krijgt het venster waarin je daarnet de gegevens ingegeven hebt.
e Je doet de nodige aanpassingen.

Z= OfficeTIMELINE

fase 1: verkennende gesprekken T @ 1092017 1112/2017 92 days %
fase 2 intentieverklaring T 17122017 1/02/2018 62 days %
fase 3: op weg naar fusie T @ 1022018 1/09/2018 212days %
fase 4 opvalging van fusie T @ 1092018 28/02/2018 180days %
communicatie aan personeel M > 307 23/11/2017 - %
communicatie aan ouders M P> 1g01/2018 18/01/2018 - %
persmoment M 31/08/2018 31/08/2018 - %
receptie M P> 1am172008 14/11/2018 - %

e Je klikt onderaan op de knop Save.
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3.2 De stijl van je tijdlijn, milestone of taak aanpassen

e Je gaat hiervoor naar de dia in Powerpoint waarop jouw tijdlijn staat.
o Je selecteert in het lint Style Pane.

H ©- & = Presentatiel
Start Invaegen Ontwerpen Animaties Diavoorstelling Controleren B
_: I__l_l 1‘12\0 A -l D ~ 4 Tiineline Position Lol Settings o ?
) Quick Middle - Help ~ )
Mew Import Sync  Share Template | Edit Acc=pt Style Upgrade Activate
- - - Data - Pane 1 Custom 44
Timeline Edit. Add-In

e In het rechtergedeelte van het scherm verschijnt een dialoogvenster waarmee je de lay-out
(style) van de elementen van jouw tijdlijn kunt aanpassen.

Office Timeline - X
Style Pane

Select one or more timeline elements
and then style.

3.2.1  De lay-out van de tijdlijn aanpassen

e Je kunt bewerkingen doen op de volledige tijdlijn.

Office Timeline S
Timeband Options
O =B omm v Je gelecteert de tijdlijn, of het laat-
ste item.
4 Timeband
Text  Band Sommige opties zijn niet beschikbaar
1 . in de gratis versie. Deze zijn gemar-
) keerd met een rood plusteken.
| calibri -[12 ~]
B I U A A

 Timeline Scale

» apsed-Fime Je selecteert het pijltje om de opties
uit te vouwen.

 Today Marker

4 End Caps

Left End Cap

. Calibri ~[18 -]

Iu A A

Right End Cap

e De gekozen wijzigingen worden onmiddellijk toegepast op de tijdlijn.
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3.2.2 De lay-out van één of meerdere milestones aanpassen

Office Timeline v
Milestone Options

Je selecteert de milestone die je wenst te
¢ bewerken.

Het eerste item om het venster licht op.
» Milestone Title

4 Milestone Date

+
- Calibri * |10 -

B I U A oA

+
Show /Hide Date

® Show
Hide
Date Format Het formaat van de datum is geen Euro-
8/31/201s €—————___ Pees formaat en kan tot verwarring lei-
den.
Apply te All | =

Eens aangepast, kun je er voor kiezen om
> Milestone Shape alle milestones ineens aan te passen (voor
alle opties of voor sommige opties zoals

7 Milestone Position kleur, lettertype, formaat van datum ...)

» Milestone Connector

e Als je kiest voor het aanpassen van het formaat van de datum, krijg je een nieuw dialoogven-
ster.

Set Date Format for Selected Milestone x

20 nov, 2017

Select date format Select time format
200112017 Do not display
*20 nov *1001
*20 nov 17 *10:01
20 nov, 2017 *10:01
*20 november *10:01
*20 november 2017 001
*a0/1 001
20/11/17 1001
/ Forward slash date separator M Je kiest best voor internatio-

/ nale formaten.
@ International date formats -

® OV\ Eens gekozen, bevestig je via
het groene vinkje.
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3.2.3 De lay-out van een taak aanpassen

Office Timeline v X
Task Options

Je selecteert de taak waarvan je de lay-out

<> — wenst aan te passen.

Het tweede item in het dialoogvenster licht

op.
» Task Title

[ Task Date

4 Task Shape

Je kiest de sectie waaraan je wijzigingen

*size +Spacing wenst aan te brengen. Je vouwt de opties uit
O Thin O Marrow door op het pijltje te klikken.
® Regular ® pedium
) Thick O wid
Cul:mm o De wijzigingen worden onmiddellijk op de tijd-

lijn toegepast.

= Qutline -

somytont[ <] e

Je hebt opnieuw de mogelijkheid om dit niet

[» Tasks Position enkel op de

[» Task Duration

I Task Working Days

3.3 Een andere template gebruiken
H S

Bestand

Start Invoeg erpen Overgangen Animaties Dhavoorstelling Controleren

o ) = = Timeline Position 4} Settings
E O 4 8 BV ene
) CQuick Middle - Help - )
New Import Sync  Shale Template | Edit Accept Style Upgrade Activate
- - - Data - Pane * Custom |44
Timeline Edit Add-In

Presentatiel

e Je kunt de stijl van jouw tijdlijn aanpassen, zonder je gegevens opnieuw te moeten ingeven,
door de knop Template te kiezen.

HS o5 -

Presentatie] - PowerPoint

Bestand Start Invoegen Ontwerpen Animaties Controleren Beeld Office Timeline |

= O o a

Mew Import Sync  Share Template

Overgangen

B Vv 3

Edit Accept Style
Data = Pane

Diavoorstelling

Timeline Position £} Settings o ?

Quick Middle -
+ Custom 44

Help ~ .
Upgrade Activate

Timeline

Apply Met
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e Je krijgt dan de keuze uit andere beschikbare schikkingen voor tijdlijnen.

o Je selecteert de nieuwe gewenste lay-out.

e In heel wat gevallen wordt de wijziging onmiddellijk toegepast.

e Als bij de overzetting naar een nieuwe lay-out een probleem verwacht wordt, dan krijg je een
dialoogvenster met een waarschuwing welke problemen verwacht worden.

Task Title Overlap 4

Some of the task titles are overlapping the task shape.

Manually change the title textbox width on the slide Click on the overlapping title or date and use
and press Accept. the Style Pane to reposition.

a.

b. BEH S O - b.
FILE HOME INSERT DESIGN TRAN
Accept

-

Center

bove

Below

[[] Don't show this again. GOt |-t O

e Je kiest of je dit wenst of niet.

e Je kunt steeds aanpassingen ongedaan maken door de terugkeerknop in Powerpoint gebruiken.

Start Invoegen Ontwerpen
T 4 [=]Indeling -
D EE“| - ] l"EIli]p-r1iva|.11.w.rir1stv;:||var1
Plakken Mieuwe _ |
- dia~ O oectie~
Klembord ra Dia's
A
3.4 Instellingen aanpassen
H ©- & = Presentatie]
Bestand Start Invoegen Ontwerpen Owergangen Animaties Contraleren =
[ oy = = Timeline Position 4} Settings ?
- I'l_'l L o~ [ | D \/ . .
Quick Middle - Help ~
Mew Import Sync  Share Template — Edit Accept Style Upgrade Activate
- - - Data - Pane * Custom 44
Timeline Edit Add-In
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e Je kunt een aantal algemene instellingen, voor alle tijdlijnen in deze versie van Powerpoint
op deze computer aanpassen.
e Je kiest daarvoor de optie Settings op het lint.

SENERAL Application Wizard tooltips

AUTO CORRECT Automatically show Office Timeline Style Pane Show milestone tooltip in wizard
IMPORT Send usage data to Office Timeline Show task tooltip in wizard

Automatically check for application updates Show task title overlap tip
PROXY

Default working days Working hours

+ +

Monday Start End

Tuesday | 0:00 - | 220 -

Wednesday

Thursday

Friday

Saturday

Sunday

Milestone placement

Place milestones at the | end | of the day

Of¢)

erbalk (general,

e Je past de algemene eigenschappen aan in de gekozen categorie op
auto correct, import, proxy).
e Je bevestigt via het groene vinkje de gekozen opties.

4 Beschikbare sjablonen gebruiken

e Bij het kiezen van een nieuwe tijdlijn via de knop New, kun je kiezen om gebruik te maken
van een bestaand sjabloon.

Demo Timeline Free Edition - PowerPoint

Import | —

Timeline from Scratch Gantt Modern Marketing glement:

] T || e——

Metro Phases

No custom templates yet

Rounded Leaf Engineering
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e Op de website van TimeLine https://www.officetimeline.com/nl heb je de gelegenheid om
extra sjablonen te downloaden via de knop Gratis sjablonen.

Overons  Contact  Support (&) Inloggen

— Ofﬁce TIMELINE GRATIS SJABLONEN ~ VIDEO TUTORIALS + DOWNLOADEN PLUS EDITION KOPEN

E

Maodel Agile Project Management Voorbeeld voor Projectplanning Project Sjabloon
86259 downloads 58140 downloads 23,834 downloads
— Gratis Gantt chart
= — 115,675 downloads
—
TN ) ———
- Download dit gratis voorbeeld
— — .
—_— — van Gantt chart en personaliseer
o o - -
= = = = - het gemakkelijk voor belangrijke
T TR N S h
£ [— project revisies.
—-—

—
Voorbeeld projectmanagement plan
33.789 downloads

Downloaden [ Miesters s

Je staat voor de keuze of het aanpassen van een bestaande tijdlijn gemakkelijker is dan het op-
bouwen van een nieuwe tijdlijn vanaf nul.
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